附件：会计师事务所2015年度报备工作附表

附表1

会计师事务所基本情况表
	基本情况

	名  称
	

	所属行政区划
	
	组织形式
	

	成立批准日期
	
	工商设立登记日期
	

	成立批准文号
	
	迁移批准日期*
	

	执业证书编号
	
	注册资本（出资总额）（单位：万元）
	

	办公场所
	

	通讯地址
	

	联系人
	
	电子邮箱
	

	联系电话
	
	传真
	

	分所数量
	

	2015年度是否因执业行为受行政处罚或行业惩戒（含分所）
	

	人员情况**

	首席合伙人
（主任会计师）姓名
	
	首席合伙人
（主任会计师）国籍
	

	合伙人（股东）总数
	
	具有注册会计师资格的合伙人（股东）人数
	

	全所从业人数（含分所）
	
	总所从业人数
	

	其中：注册会计师人数
	
	其中：注册会计师人数
	

	财务情况（含分所，单位：元）

	审计业务收入***
	
	职业风险基金

	税务业务收入
	
	该年度年初数
	

	咨询业务收入
	
	该年度提取
	

	其他业务收入****
	
	该年度使用
	

	业务收入合计
	
	该年度年末数
	

	该年末净资产
	
	该年度职业责任保险费
	

	净利润
	
	职业责任保险累计责任限额
	

	缴税总额
	
	该年度职业责任保险赔偿发生额
	

	出具审计（鉴证）报告
数量（个）
	
	职工薪酬
	

	国际业务情况（如有）

	国际业务收入（含境内、港澳台及境外承接的国际业务，单位：元）
	

	加入国际网络名称
	
	发展国际成员所数量
	

	加入国际网络上交的年费、管理费或服务费（单位：元）
	
	发展国际成员所取得的业务收入（单位：元）
	

	备注*****



首席合伙人（签章）：


会计师事务所盖章

填表日期：
年
月
日
（主任会计师）
注：*未跨省迁移所不需填。
**人数以2015年12月31日为准。
***审计业务收入包括财务报表审计（包括与财务报表审计密切相关的专项审计）、内部控制审计、验资和其他审计业务。

****其他业务收入是指会计师事务所总收入中不能列入本表中审计业务、税务业务、咨询业务的其他各项收入。

*****上年度因执业行为受行政处罚或行业惩戒的，应当在本栏填写各次处罚（惩戒）时间、原因、种类；涉及合伙人（股东）或其他注册会计师的，应填列其姓名。
会计师事务所分所基本情况表
	基本情况

	名  称
	

	所属行政区划
	
	组织形式
	

	成立批准日期
	
	工商设立登记日期
	

	成立批准文号
	
	分所负责人
	

	办公场所
	

	通讯地址
	

	联系人
	
	电子邮箱
	

	联系电话
	
	传真
	

	2015年度是否因执业行为受行政处罚或行业惩戒
	

	人员情况*

	分所从业人数
	
	注册会计师人数
	

	2015年度财务情况（单位：元）

	审计业务收入**
	

	税务业务收入
	

	咨询业务收入
	

	其他业务收入***
	

	业务收入合计
	

	备注****


分所负责人（签章）：


首席合伙人（签章）：           填表日期：   年  月  日
                           （主任会计师）
分所盖章                    总所盖章

注：*人数以2015年12月31日为准。
**审计业务收入包括财务报表审计（包括与财务报表审计密切相关的专项审计）、内部控制审计、验资和其他审计业务。

***其他业务收入是指会计师事务所总收入中不能列入本表中审计业务、税务业务、咨询业务的其他各项收入。

****上年度因执业行为受行政处罚或行业惩戒的，应当在本栏填写各次处罚（惩戒）时间、原因、种类；涉及合伙人（股东）或其他注册会计师的，应填列其姓名。
附表2

会计师事务所合伙人（股东）情况汇总表*
	序号
	姓  名
	性别
	出生年月
	国家/地区**
	是否为中国注册会计师
	注册会计师证书编号***
	注册会计师资格取得方式（考试/考核）
	其他执业资格证书名称（包括编号）****
	取得执业证书后连续执业时间（年）
	在本所工作时间（年）
	出资额
（单位：万元）
	出资（出资）比例

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


首席合伙人（签章）：






会计师事务所盖章






 填表日期：   年    月    日
（主任会计师）
注：*本表以2015年12月31日为基准填写；会计师事务所分所不填本表；本表行数不足时，可自行添加。
**国家/地区填写中国内地、香港特区、澳门特区、台湾地区或其他具体国家或地区名称。
***非注册会计师合伙人（股东）请填写“其他执业资格证书名称”一栏。
****其他执业资格为注册资产评估师、注册税务师或注册工程造价师。

附表3

会计师事务所业务收入明细表*
                                                   单位：元
	项目
	证券期货相关业务**
	非证券期货相关业务

	
	2015年度数
	2014年度数
	2015年度数
	2014年度数

	一、主营业务收入
	
	
	
	

	（一）财务报表审计
	
	
	
	

	    1．年报审计
	
	
	
	

	    2．中报审计
	
	
	
	

	    3．专项审计***
	
	
	
	

	（二）内部控制审计
	
	
	
	

	（三）验资
	
	
	
	

	（四）资产评估
	
	
	
	

	（五）涉税鉴证
	
	
	
	

	（六）工程预决算审核
	
	
	
	

	（七）其他鉴证业务****
	
	
	
	

	（八）会计服务
	
	
	
	

	（九）税务服务
	
	
	
	

	（十）咨询服务
	
	
	
	

	（十一）其他
	
	
	
	

	二、其他业务收入
	
	
	
	

	（一）培训收入
	
	
	
	

	（二）其他
	
	
	
	

	业务收入合计
	
	
	
	

	补充资料：
	
	
	
	

	一、国际业务收入情况
	
	
	
	

	1.境外分支机构收入*****
	
	
	
	

	2.为内地企业提供境外上市、融资或其他审计服务取得的收入
	
	
	
	

	3.来源于境外客户的其他收入
	
	
	
	

	二、客户数量
	
	
	
	

	1．财务报表审计户数
	
	
	
	

	2．内部控制审计户数
	
	
	
	

	3．验资户数
	
	
	
	

	4．资产评估户数
	
	
	
	

	5．涉税鉴证户数
	
	
	
	

	6．工程预决算审核户数
	
	
	
	

	7．其他业务服务户数
	
	
	
	


首席合伙人（签章）：           会计师事务所盖章          填表日期：   年   月  日
（主任会计师）
注：*会计师事务所总所以全所（含分所）数据填写本表，分所以本分所数据填写本表。
**证券期货相关业务收入的范围见财政部、证监会《关于调整证券资格会计师事务所申请条件的通知》（财会〔2012〕2号）。

***指与财务报表紧密相关的一些专项审计业务，如IPO审计、净资产专项审计等。

****指审计业务以外的带有鉴证或证明性质的业务，如高新技术企业认定审计、司法鉴定、捐赠审计、移民审计等。
*****指会计师事务所在境外设立的，具有实质控制权的分支机构的收入，以人民币表示。

附表4

会计师事务所支出明细表*
                                              单位：元
	项目
	2015年度数
	2014年度数

	一、营业支出
	
	

	（一）工资薪酬支出
	
	

	1.合伙人（股东）工资薪酬
	
	

	2.高级经理级人员工资薪酬支出
	
	

	3.经理级人员工资薪酬支出
	
	

	4．其他人员工资薪酬支出
	
	

	（二）办公费**
	
	

	（三）差旅费
	
	

	（四）劳务费
	
	

	（五）租赁费
	
	

	    1.办公场所租赁支出
	
	

	    2.交通工具、办公设备租赁支出
	
	

	    3.其他
	
	

	（六）教育培训支出
	
	

	    其中：境内培训支出
	
	

	          境外培训支出
	
	

	（七）技术开发费
	
	

	1.审计软件开发费
	
	

	    2.管理信息系统开发费
	
	

	    3.其他
	
	

	（八）职业责任保费
	
	

	（九）职业风险基金
	
	

	（十）折旧费
	
	

	（十一）低值易耗品摊销
	
	

	（十二）会议费
	
	

	（十三）聘请中介机构费
	
	

	（十四）咨询费
	
	

	（十五）诉讼费
	
	

	（十六）行业会费
	
	

	（十七）业务招待费
	
	

	（十八）上缴管理费
	
	

	    1．上缴国内管理总部管理费或服务费等
	
	

	2．上交国际会计公司年费***
	
	

	（十九）其他
	
	

	合计
	
	

	二、各项税费支出
	
	

	（一）增值税
	
	

	（二）营业税
	
	

	（三）城市维护建设税
	
	

	（四）教育费附加
	
	

	（五）企业所得税
	
	

	（六）个人所得税
	
	

	   1．合伙人个人所得税
	
	

	   2．从业人员个人所得税
	
	

	（七）房产税
	
	

	（八）土地使用税
	
	

	（九）车船税
	
	

	（十）印花税
	
	

	（十一）其他税费
	
	

	合计
	
	

	三、其他支出
	
	

	（一）捐赠支出
	
	

	（二）剩余收益分配支出
	
	

	1.向合伙人（股东）分配的剩余收益
	
	

	2.向其他人员分配的剩余收益
	
	

	合计
	
	

	补充资料
	
	

	1. 合伙人（股东）本年平均人数
	
	

	2．高级经理级人员本年平均人数
	
	

	3. 经理级人员本年平均人数
	
	

	4. 除合伙人（股东）外的具有执业资格的专业人员本年平均人数
	
	

	5. 其他辅助性从业人员（含支持保障系统员工）本年平均人数
	
	


首席合伙人（签章）：           会计师事务所盖章           填表日期：   年   月  日
（主任会计师）
注：*总所以全所（含分所）数据填写本表，分所以本分所数据填写本表。
**不包括办公场所、办公设备等租赁支出。
***指加入国际会计公司网络后向管理总部上缴的管理费或服务费等。

附表5 

会计师事务所2015年度境外（含港澳台及外国）审计业务情况表
	序号
	客户名称
	是否为港澳台投资者控制的内地企业*
	业务类型**
	上市地（业务所在地）
	境外股票名称及代码
	会计师事务所注册登记机构（如有***）
	境内及境外合作方事务所名称（如有）
	报告签署方****
	签字合伙人或注册会计师姓名及其执业资格证书号
	本所项目合伙人姓名及其执业资格证书号
	报告意见类型
	报告签署日期
	本所收费金额（单位：元）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注



首席合伙人（签章）：                    会计师事务所盖章                               填表日期：     年   月   日
（主任会计师）
注：本表行数不足时，可自行添加。会计师事务所执行境外审计业务而未如实报告的，依法承担法律责任。
*是指在内地依法设立且由香港特别行政区、澳门特别行政区和台湾地区投资者直接或间接持有50%以上股份、股权、财产份额、表决权或者其他类似权益的企业。
**业务类型选填①内地企业境外上市审计业务②非内地企业境外上市审计业务③内地企业境外投资审计业务④其他境外审计业务。如为非上市业务，境外股票名称及代码无需填写。“内地企业境外上市审计业务”是指根据《会计师事务所从事中国内地企业境外上市审计业务暂行规定》（财会﹝2015﹞9号）的相关规定，中国内地企业直接或间接在境外发行股票、债券或其他证券并上市（含拟上市）相关的财务报告审计以及上市后年度财务报告审计等业务。
***指在上市地（业务所在地）执行审计业务是否需要向上市地（业务所在地）有关监管机构进行注册登记。
****报告签署方是指出具该项目审计报告的会计师事务所，选填①本所②合作方境内所③合作方境外所。  

附表6

会计师事务所2015年度境外（含港澳台及外国）非审计业务情况表

	序号
	客户名称
	业务类型*
	业务所在地
	境内及境外合作方事务所名称（如有）
	合作关系**
	本所项目合伙人姓名及其执业资格证书号
	本所收费金额（单位：元）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	——
	——
	——
	——
	
	
	

	备注



注：本表行数不足时，可直接自行添加。

*业务类型选填①税务②咨询③其他。

**合作关系选填①联系所 ②同为国际会计公司成员所 ③其他。
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